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1. Kalkulationsvorlagen/-verwaltung

Im Kalkulationsmodul legen Sie reiselibergreifende Kalkulationen und deren Kalkulationsblatter an.

1.1 Kalkulationsgliederung anlegen

Im Fenster KALKULATIONEN legen Sie die Gliederung fur die Kalkulationen und deren Kalkulationsblatter an. Fur eine Kalkulation kdnnen mehrere
Kalkulationsblatter angelegt werden

a) Kalkulation anlegen

1. Offnen Sie die Kalkulationsverwaltung tiber EXTRAS - KALKULATIONSVORLAGEN
2. Klicken Sie auf die Schaltflache 0 Hinzufligen

3. Geben Sie im Dialogfenster im Feld NAME eine Bezeichnung an

4. Tragen Sie ggf. im Feld BESCHREIBUNG eine entsprechende Erlauterung dazu ein.
5. Klicken Sie auf die Schaltflache OK.

b) Kalkulation bearbeiten

1. Offnen Sie die Kalkulationsverwaltung tiber EXTRAS - KALKULATIONSVORLAGEN
2. Markieren Sie in der Liste die Kalkulation, die Sie &ndern méchten.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten

4. Andern Sie die Eingaben im gedffneten Dialog.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache OK.

b) Kalkulation lI6schen

* 1. Offnen Sie die Kalkulationsverwaltung iber EXTRAS - KALKULATIONSVORLAGEN
® 2. Markieren Sie in der Liste die Kalkulation, die Sie I6schen mdchten.
® 3. Klicken Sie auf JA zum Loschen oder brechen Sie mit NEIN ab

d) Kalkulationsblatt anlegen

¢ 1. Offnen Sie die Kalkulationsverwaltung iiber EXTRAS - KALKULATIONSVORLAGEN

® 2. Markieren Sie in der Liste die Kalkulation, zu der Sie ein Blatt hinzufligen mdchten.

* 3. Klicken Sie auf @ HINZUFUGEN.

® 4. Geben Sie Namne und Beschreibung an und ordnen Sie eine Reiseart zu. Klicken Sie auf OK.

1.2 Kalkulationsblatt kopieren

1. Offnen Sie die Kalkulationsverwaltung tiber EXTRAS - KALKULATIONSVORLAGEN

2. Klicken Sie auf die Schaltfliche KALKULATIONSBLATTER KOPIEREN.

3. Sie kdnnen nach Kalkulationsblattern in der Kalkulationsverwaltung oder in den Reisekalkulationen suchen.

4. Wéhlen Sie Kalkulationsvorlagen oder Reisekalkulationen aus.

5. Geben Sie Ihre Suchkriterien ein.

6. Klicken Sie auf AKTUALISIEREN. Die Kalkulationsblatter, die Ihren Kriterien entsprechen, werden in der Ergebnisliste angezeigt.
7. Markieren Sie das gewuinschte Kalkulationsblatt und klicken Sie auf die Schaltflache OK. Der Dialog wird geschlossen und das
Kalkulationsblatt eingefugt

1.2 Kalkulationsblatt kalkulationsiibergreifend kopieren

1. Offnen Sie die Kalkulationsverwaltung
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